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Uczelniana Księga Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia jest dokumentem nadrzędnym nad Wydziałowymi Księgami Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia. Struktura dokumentacji USZJK przedstawiono poniżej.
Uczelniana Polityka Jakości 
Uczelniana Księga Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia
· procedury uczelniane
· instrukcje uczelniane
· Wydziałowa Polityka Jakości 
· Wydziałowa Księga Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia
· procedury wydziałowe/szkoły doktorskiej
· instrukcje wydziałowe

Wykaz opracowanych procedur uczelnianych:
Uczelniana Księga Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia
Załączniki:
	Z1/UKSZJK
	Zadania i kompetencje przewodniczącego UK ds. ZJK.

	Z2/UKSZJK
	Zadania i regulamin UK ds. ZJK.

	Z3/UKSZJK
	Zadania i kompetencje przewodniczącego WK ds. ZJK.

	Z4/UKSZJK
	Zadania i regulamin WK ds. ZJK.


Procedury uczelniane:
PU-1 – Hospitacje zajęć dydaktycznych
Załączniki:
	· Z1/PU-1
	Arkusz hospitacji zajęć dydaktycznych (wersja w języku polskim 
i angielskim).

	· Z2/PU-1
	Plan hospitacji zajęć dydaktycznych

	· Z3/PU-1
	Zestawienie wyników hospitacji zajęć dydaktycznych,

	· Z4/PU-1
	Zbiorcze zestawienie wyników hospitacji zajęć dydaktycznych 
– publikacja danych na stronach www.


PU-2 – Ankietyzacja zajęć dydaktycznych
Załączniki:
	· Z1/PU-2
	Ankieta dotycząca realizacji procesu dydaktycznego    (wersja w języku polskim i angielskim),

	· Z2/PU-2
	Zbiorcze zestawienie wyników realizacji procesu dydaktycznego 
– publikacja danych na stronach www,

	· Z3/PU-2
	Ankieta oceny pracy dziekanatu/Biura Szkoły Doktorskiej (wersja 
w języku polskim i angielskim),

	· Z4/PU-2
	Zbiorcze zestawienie wyników ankiety oceny pracy dziekanatu,

	· Z5/PU-2
	Ankieta dotycząca oceny całego toku studiów odbytego 
w Politechnice Częstochowskiej (wersja w języku polskim i angielskim),

	· Z6/PU-2
	Plan ankietyzacji zajęć dydaktycznych.


PU-3 – Nadzór nad dokumentacją Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakości   
            Kształcenia
Załączniki:
	· Z1/PU-3
	Struktura dokumentacji USZJK,

	· Z2/PU-3
	Wzór procedury/instrukcji,

	· Z3/PU-3
	Formularz propozycji zmian w dokumentacji USZJK.


PU-4 – Nadzór nad zapisami Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia
	· Z1/PU-4
	Uczelniany wykaz nadzorowanych zapisów USZJK.


PU-5 – Audyt wewnętrzny:
Załączniki:
	· Z1/PU-5
	Harmonogram audytów wewnętrznych.

	· Z2/PU-5
	Lista audytorów wewnętrznych.

	· Z3/PU-5
	Zlecenie audytu.

	· Z4/PU-5
	Plan audytu wewnętrznego.

	· Z5/PU-5
	Karta niezgodności.

	· Z6/PU-5
	Raport z audytu wewnętrznego.


PU-6 – Przegląd Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia
	· Z1/PU-6
	Roczny raport UK ds. ZJK/WK ds. ZJ.


PU-7 – Działania doskonalące
Załączniki:
	· Z1/PU-7
	Schemat działań doskonalących.

	· Z2/PU-7
	Karta działań doskonalących.


PU-8 – Procedura systematyzująca obowiązki prowadzących zajęcia dydaktyczne
Załączniki:
	· Z1/PU-8
	Sylabus/Karta przedmiotu.

	· Z2/PU-8
	Wykaz obowiązków dydaktycznych wg przepisów wewnętrznych.


PU-9 – Monitorowanie efektów uczenia się 
Załączniki:
	· Z1/PU-9
	Karta doskonalenia przedmiotu.

	· [bookmark: _GoBack]Z2/PU-9
	Plan doskonalenia programów studiów.

	· Z3/PU-9
	Rejestr ewidencji zastępstw i przenoszenia zajęć.
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