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1. CEL PROCEDURY
[bookmark: _GoBack]Procedura zawiera wytyczne systematyzujące obowiązki prowadzących zajęcia dydaktyczne w Politechnice Częstochowskiej i jednocześnie nie stanowi nowych, a także nie uszczegóławia już istniejący obowiązków. Szczegółowy zakres obowiązków nauczyciela akademickiego ustala rektor.
2. ZAKRES PROCEDURY 
Procedura zawiera informacje dla prowadzących zajęcia dydaktyczne na wszystkich poziomach i formach kształcenia.
3. TERMINOLOGIA 
· Jednostka – jednostka organizacyjna (wydział), jednostka międzywydziałowa, lub szkoła doktorska.
· Wewnętrzna jednostka organizacyjna – katedra.
· Kierownik jednostki – kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan), kierownik jednostki międzywydziałowej, kierownik szkoły doktorskiej.
· Kierownik wewnętrznej jednostki organizacyjnej - kierownik katedry. 
· USZJK – Uczelniany System Zapewnienia Jakości Kształcenia.
· WSZJK - Wydziałowy System Zapewnienia Jakości Kształcenia.
· Sylabus/Karta przedmiotu – dokument zawierający w szczególności treści programowe przedmiotu, efekty uczenia się i warunki zaliczenia przedmiotu.
4. OPOWIEDZIALNOŚĆ 
· rektor,
· prorektor ds. nauczania,
· kierownik jednostki,
· kierownik dydaktyczny,
· koordynator przedmiotu,
· prowadzący przedmiot.
5. OPIS POSTĘPOWANIA
	Organizację, przebieg, monitorowanie i dokumentowanie procesu dydaktycznego wraz z określeniem kompetencji i odpowiedzialności pracowników prowadzących zajęcia określają dokumenty wewnętrzne. W przypadku zmiany tych przepisów należy stosować je w brzmieniu aktualnie obowiązującym. Sylabus/Kartę przedmiotu określa Załącznik Z1/PU-8.
6. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PROCEDURĄ
· Uchwała senatu Politechniki Częstochowskiej zgodnie z regulacjami wewnętrznymi,
· Regulamin pracy Politechniki Częstochowskiej,
· Regulamin studiów Politechniki Częstochowskiej,
· Regulamin szkoły doktorskiej Politechniki Częstochowskiej,
· Regulamin studiów podyplomowych,
· Wytyczne Statutu Politechniki Częstochowskiej w sprawie efektów uczenia się i programów studiów,
· Wytyczne w sprawie sylabusów/kart przedmiotu.
7. ZAŁĄCZNIKI 
· Załącznik Z1/PU-8 Sylabus/Karta przedmiotu. 
· Załącznik Z2/PU-8 Wykaz obowiązków dydaktycznych wg przepisów wewnętrznych.
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