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1. CEL PROCEDURY
Procedura okresla dziatania doskonalgce oraz postepowanie w przypadku
zidentyfikowania:
e niezgodnosci niewykrytych w trakcie audytow wewnetrznych,
e potencjalnej niezgodnosci,
e potrzeby/mozliwosci udoskonalenia Uczelnianego/Wydziatowego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
2. ZAKRES PROCEDURY
Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw oraz doktorantéw Uczelni.
3. TERMINOLOGIA
e Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa,
lub szkota doktorska.
¢ Wewnetrzna jednostka organizacyjna — katedra.
o Kierownik jednostki — kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan), kierownik
jednostki miedzywydziatowej, kierownik szkoty doktorskiej.
* Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej - kierownik katedry.
e SZJK - System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
e USZIK — Uczelniany System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
e WSZJK - Wydziatowy System Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia.
e UK ds. ZJK - Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
e WKds. ZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
e Dziatania doskonalgce — wszelkie dziatania, ktére sg podejmowane w celu
usprawnienia Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
o Dziatania korygujgce — dziatania podejmowane w celu wyeliminowania
przyczyny wykrytej niezgodnosci.
e Dziatania zapobiegawcze — dziatania podejmowane w celu wyeliminowania
przyczyny potencjalnych niezgodnosci.

¢ Niezgodno$¢ — niespetnienie wymagan.
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4. OPOWIEDZIALNOSC

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Pracownicy i doktoranci Uczelni odpowiadajg za:

e dziatania samodoskonalgce,

e doskonalenie USZJK i WSZJK,

o zgtaszanie wszelkich niezgodnosci przewodniczgcemu UK ds. ZJK/
WK ds. ZJK.

Studenci oraz stuchacze studiow podyplomowych mogg zgtaszaé¢ uwagi

dotyczace funkcjonowania systemu przewodniczgcym WK ds. ZJK.

Przewodniczacy UK ds. ZJK/WK ds. ZJK odpowiada za:

e wyznaczenie osoby realizujgcej dziatania doskonalgce,

e prowadzenie rejestru kart dziatan doskonalgcych (Zatgcznik Z2/PU-7),

» dokonanie oceny skutecznosci przeprowadzonych dziatah doskonalgcych.

Osoby realizujgce dziatania doskonalgce odpowiadajg za:

e inicjowanie i przeprowadzenie dziatan doskonalgcych w ustalonym
terminie,

e zgtoszenie przewodniczgcemu UK ds. ZJK/WK ds. ZJK faktu zakonczenia

realizacji prac doskonalgcych.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Kazdy pracownik/ doktorant/ uczestnik szkoty doktorskiej prowadzg dziatania
samodoskonalgce zgodnie ze schematem (Zatgcznik Z1/PU7).

Kazdy pracownik, doktorant, student oraz stuchacz studiéw podyplomowych
majg prawo zgtoszenia potrzeby dziatah doskonalgcych (Zatgcznik Z2/PU-7).
Przewodniczgcy UK ds. ZIJK/WK ds. ZJK dokumentuje zgtoszenia na
formularzu (Zatgcznik Z2/PU-7) nadajgc mu numer.

Przewodniczgcy wyznacza osobe, ktdéra zaproponuje dziatania doskonalgce
oraz bedzie odpowiadata za ich realizacje w wyznaczonym terminie.

Osoba wyznaczona do realizacji dziatan doskonalgcych po ich zakohczeniu
zgtasza ten fakt przewodniczgcemu, ktéry ocenia ich skuteczno$é.

Karty dziatan doskonalgcych przechowywane sg przez przewodniczgcego
UK ds. ZJK/ WK ds. ZJK.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

PU-3 Nadzér nad dokumentacjg Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci

Ksztatcenia,

PU-4 Nadzér nad zapisami Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia,

PU-9 Monitorowanie efektow uczenia sie.
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7. ZALACZNIKI
e Zalgcznik Z1/PU-7 Schemat dziatan doskonalgcych,
e Zatgcznik Z2/PU-7 Karta dziatann doskonalgcych.
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